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Per potere rilevare la frequenza il docente ŘŜǾŜ ǎŎŀǊƛŎŀǊǎƛ ŘŀƎƭƛ !tt ǎǘƻǊŜ ƭΩŀǇǇ ¦ƴƛƳƻǊŜ !tt Ŝ 
ƳŀƴǘŜƴŜǊƭŀ ŀƎƎƛƻǊƴŀǘŀ ŀƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ǾŜǊǎƛƻƴŜΦ  
 

1. wL[9±!½Lhb9 tw9{9b½9 ¢w!aL¢9 !tt 
 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭΩ!tt, selezionare  
 

 
Fig. 1 - Apertura APP 

quindi inserire le proprie credenziali 
 

 
Fig.2 - Inserimento credenziali 
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{Ŝ ŝ ǎǘŀǘŀ ǎŎŀǊƛŎŀǘŀ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ǾŜǊǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!tt ǘǊŀ ƭŜ varie icone presentate sarà visualizzata anche  

 
 
 

 
Fig.4 - Icona Rilevazione Frequenze 

 



ESSE3- Guida rilevazione presenze(DOCENTE) 
 

 
 

5 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ CƛƎΦп ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ǇǳƼΥ 

 
- ŀǾǾƛŀǊŜ ǳƴŀ άNuova Rilevazioneέ 
 
- delegare un altro docente ad avviare la rilevazione per conto 
ǇǊƻǇǊƛƻ Ŏƻƴ άNuova Delegaέ 
 
- avviare una nuova rilevazione mediante delega con 
άRilevazione da Delegaέ 
 
- visualizzare le rilevazioni già fatte mediante άStoricoέ 
 
- ŎƻƴǎǳƭǘŀǊŜ ƭƻ άStorico delegheέ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.1 b¦h±! wL[9±!½Lhb9 
 
Al primo accesso ǾŜǊǊŁ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ŘŀƭƭΩ!pp Unimore APP il consenso alla geolocalizzazione (Fig. 6), 
consigliamo di selezionare άaŜƴǘǊŜ ǳǎƛ ƭΩŀǇǇέ così agli accessi successivi non verrà più richiesto. 
È possibile attivare la geolocalizzazione anche in un momento successivo tramite le impostazioni del 
proprio cellulare. 
 

Fig.5 - Rilevazione presenze 
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Fig.6 - Geolocalizzazione del dispositivo 

Per avviare la rilevazione cliccare su NUOVA RILEVAZIONE (Fig.5), nella schermata sono visibili tutti 
gli insegnamenti a cui il docente risulta associato in offerta didattica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 IN CASO MANCASSERO DEGLI INSEGNAMENTI OCCORRE CHIEDERE ALLA FACOLTAô 
DI VERIFICARE LE INFORMAZIONI INSERIRE NELLôOFFERTA DIDATTICA IN ESSE3 
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Fig.7 - Elenco insegnamenti 

tŜǊ ƻƎƴƛ ƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻ ǎƻƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƛ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŘŀǘƛΥ ƴƻƳŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻΣ ŎƻǊǎƻ Řƛ ǎǘǳŘƛΣ 
anno offerta etc., se sono state già effettuate delle rilevazioni sarà visibile anche la barra con la 
percentuale. 
 

 
Fig.8 - Elenco degli insegnamenti con rilevazioni effettuate 
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Cliccando sulla barra  è possibile consultare il dettaglio 
 

 
Fig. 9 - Dettaglio precedenti rilevazioni 

Per avviare la rilevazione è necessario inserire le ore accademiche, ossia la durata della lezione, non 
è possibile inserire meno di 1 ora. 
bŜƭ ŎŀƳǇƻ άNote rilevazioneέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ scrivere una nota, che sarà visibile sia al docente che agli 
studenti durante la rilevazione. 

Cliccare su  per attivare la procedura. 
 

 
Fig. 10 - Avvio rilevazione 
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A rilevazione attivata viene mostrato in alto il codice che deve essere comunicato agli studenti 
presenti a lezione. 
 

 
Fig.11 - Codice rilevazione 

Man mano che gli studenti si marcando la lista dei presenti si aggiorna in tempo reale. 
 

 
Fig.12 - Rilevazione ATTIVA 

Il simbolo   ƳƻǎǘǊŀ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŎƘŜ ǎƛ ǎƻƴƻ ƳŀǊŎŀǘƛΣ ƳŜƴǘǊŜ ƭΩƛŎƻƴŀ  indica 
quanti di essi si sono geolocalizzati, il numero potrebbe non coincidere. 
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 indica quanto tempƻ ǎƛŀ ǘǊŀǎŎƻǊǎƻ ŘŀƭƭΩŀǾǾƛƻ della rilevazione 

 questa icona appare dopo che è stata avviata la verifica delle presenze e segnala il 
numero degli studenti che hanno eseguito la verifica. 
!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άwƛƭŜǾŀȊƛƻƴŜ ǇǊŜǎŜƴȊŜέ ǎƻƴƻ Ǿƛǎƛōƛƭƛ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƛŎƻƴŜ: 
 

  
Fig.13 - Barra dei comandi 

 Lista Studenti (ƳƻǎǘǊŀ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ presenti, in ritardo, presenti ma con situazioni 
di abuso, etc) 
Questa lista si aggiorna in automatico man mano che gli studenti marcano la loro presenza. 
 

 
Fig.14 - Lista studenti presenti 

Nella lista si visualizzerà Nome, Cognome, matricola, ora timbratura, geolocalizzazione (se lo 
studente ha dato il proprio consenso) e ora verifica se è stata avviata. 
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9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀǇǇƭƛŎŀǊŜ ŘŜƛ ŦƛƭǘǊƛ ǎǳƭƭŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ cliccando sulle icone in alto 

 una volta selezionato il filtro ƭΩƛŎƻƴŀ ŘƛǾŜƴǘŜǊŁ Řƛ ŎƻƭƻǊŜ ǊƻǎǎƻΦ 
I filtri disponibili sono: 
 

 TUTTI 

 IN RITARDO όƛƭ ǊƛǘŀǊŘƻ ǎŎŀǘǘŀ ŘƻǇƻ мр Ƴƛƴǳǘƛ ŘŀƭƭΩŀǾǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛƭŜǾŀȊƛƻƴŜύ 

 NON CONFERMATI (indica gli studenti che non hanno eseguito la verifica) 

ABUSI 
 
È possibile aggiungere manualmente uno studente alla lista dei presenti, per farlo occorre cliccare 

su  in alto a destra (fig. 15). 
 

 
Fig.15 - Aggiungi presenza 

Inserire il numero di matricola e cliccare su Cerca, per aggiungere lo studente cliccare sul + di 

fianco al nome. 
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Fig.16 - Aggiungi studente alla lista 

In caso di errore, è possibile eliminare lo studente dalla lista, trascinando il nome dello studente 
verso sinistra. 
 
 

 
Fig. 17 -  Rimozione studente dalla lista 

 
In fase di controllo è possibile segnalare un abuso per falsa attestazione di presenza, trascinando il 
nome dello studente verso sinistra. 
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Fig. 18 - Segnalazione abuso 

 

  È possibile rimuovere uno studente dalla lista dei presenti SOLO se è 
stato aggiunto manualmente dal docente, se lo studente ha registrato 
in autonomia la propria presenza non può essere cancellato dal 
docente, che può SOLO in questo caso segnare un abuso per falsa 
attestazione di presenza. 

 
 

 verifica presenze (questa icona sarà attiva dopo che è stata avviata la rilevazione ed è già 
stata rilevata la presenza di qualche studente) 
La verifica può essere avviata ǎƻƭƻ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǇŜǊ ǊƛƭŜǾŀȊƛƻƴŜΣ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ƭΩƛŎƻƴŀ 
non sarà più visibile nella barra dei comandi. 
 
 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ  è necessario avviare la verifica cliccando su : in 
questo modo gli studenti che hanno precedentemente registrato la propria presenza dovranno 
confermarla entro 60 sec. 
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Fig.19 -  Verifica presenze 

 
La mancata registrazione alla verifica da parte dello studente fa ǎƜ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƛŀ ŎƻƴǘǊŀǎǎŜƎƴŀǘƻ 
ŎƻƳŜ άabusivoέΦ 
Dopo la verifica, anche se la rilevazione è ancora aperta nessun studente riuscirà a marcare la 
propria presenza, può essere aggiunto manualmente (vedi fig. 15) 
 
 

 Note rilevazione 
È possibile inserire una nota che sarà visibile sia al docente che allo studente in fase di timbratura. 
 
 
 

 
Fig.20 - Note rilevazione 
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  Mappa presenze (eventuali utenti geolocalizzati) 
 

 
Fig.21 - Mappa presenze 

 Chiusura rilevazione 
Dopo aver cliccato su chiudi rilevazione, confermare la chiusura. 
La rilevazione passerà da Attiva a Conclusa. 
 

     
Fig.22 - Chiusura rilevazione 
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La rilevazione se non arrestata dal docente si chiude in automatico trascorso il periodo impostato 
ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ŎƻƳŜ ŘǳǊŀǘŀ ŘŜƭƭΩŜǾŜƴǘƻΦ 
 

 File PDF rilevazione (questa icona si attiverà al termine della rilevazione) 
A rilevazione conclusa sarà possibile scaricare un file in pdf riepilogativo della rilevazione e dei 
partecipanti. 
 

 
Fig.23 - File PDF delle presenze 
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1.2 b¦h±! 59[9D! 
Il docente ha la possibilità di delegare un altro collega per una nuova rilevazione. 
 

 
Fig.24-  Nuova delega 

Cliccare su NUOVA DELEGA Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ƭΩƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻ ǎǳ Ŏǳƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ƭŀ ŘŜƭŜƎŀ. 
 

 
Fig. 25 - Elenco insegnamenti 
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Dopo aver cliccato sullΩƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻ, scrivere il nome del docente da delegare ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ŎŀƳǇƻ 
e selezionarlo dalla lista proposta. 
 

 
Fig.26 - Delega docente 

 
 

 

Cliccare su  per associare il nominativo del docente delegato 
ŀƭƭΩƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻ. 

 
Fig.27- Assegna delega 

 
Dopo aver delegato il nuovo docente in alto verrà visualizzato il codice di delega e il nome del 
delegato (Fig.28). 
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Fig.28 - Assegnazione delega completata 

 

1.3 wL[9±!½Lhb9 /hb 59[9D! 
 
Il docente delegato per avviare la rilevazione presenze, dopo essere entrato con le proprie 
ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ǎǳƭƭΩ!tt deve cliccare su άRilevazioni da delegaέ. 

 

 
Fig. 29 Rilevazione presenze delegato 
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Dopo che il docente ha inserito la delega, la stessa sarà visibile al docente delegato in DELEGHE 
ATTIVE. 

 

 
 Fig.30 Deleghe attive 

 
Qualora fossero presenti molte deleghe è possibile avviare una ricerca attivando il Mostra ricerca 
ed eseguire una ricerca per Codice delega. 

 

 

 
Fig. 31 - Ricerca delega 

 
/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŀ ŘŜƭŜƎŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ƛƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ǊƛƭŜǾŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ǎŀǊŁ ǳƎǳŀƭŜ ŀƭƭΩŀǾǾƛƻ ŘŜƭƭŀ 
nuova rilevazione (vedi paragrafo 1.1).  
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1.4 {¢hwL/h 
 
Cliccando sulla sezione STORICO si entra nella pagina riepilogativa in cui è possibile visualizzare lo 
ǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛƭŜǾŀȊƛƻƴƛ άǇŜǊ Řŀǘŀέ ƻǇǇǳǊŜ άǇŜǊ ƛƴǎŜƎƴŀƳŜƴǘƻέ 

 

    
Fig. 32 Storico rilevazioni 

 

 

 

 

 

 

 

 
























